DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI
W PULAWACH
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

KIEROWNIKA HALI WIDOWISKOWO-SPORTOWEJ

Adres jednostkKi

Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji
24 - 100 Putawy
ul. Hauke Bosaka 1

Wymagania niezbedne:

- jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzagdowych,

- ma peilng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw
publicznych,

- posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,

- nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

- posiada co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywania dziatalnosSci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania ludzmi,

- posiada wyksztalcenie wyzsze,

- legitymuje si¢ stanem zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
Kierowniczym.

Wymagania dodatkowe:

- preferowane wyksztatcenie wyzsze z zakresu kultury fizycznej, sportu,
turystyki i rekreacji, zarzadzania zasobami ludzkimi,

- co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe w osrodkach sportu 1 rekreacji,

- znajomosci specyfiki pracy w jednostce samorzadowej,

- znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,



- sprawna obstuga sprzegtu komputerowego 1 biurowego,

- komunikatywno$¢ 1 umiejetnos¢ kierowania zespotem,

- doswiadczenie w organizowaniu imprez sportowo-rekreacyjnych,

- prowadzenie efektywnej gospodarki sprzetem i wyposazeniem hali,

- tatwo$¢ nawigzywania kontaktow,

- zdolnos$ci organizacyjne 1 wysoka kultura osobista,

- odpowiedzialnos$¢ 1 sumiennosc,

- kreatywnos¢,

- odporno$¢ na stres,

- Umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

- dyspozycyjnos¢ (praca w soboty, niedzielg 1 Swigta).

- znajomo$¢ okreslonych aktow prawnych: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o sporcie, ustawy — Prawo zaméwien

publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz Kodeksu Pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

- nadzor i organizacja prawidtowego funkcjonowania hali widowiskowo-
sportowej,

- nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem mienia hali widowiskowo-
sportowej,

- kierowanie zespotem pracownikoéw obstugi hali widowiskowo-sportowej,

- kontrola i nadzér nad prawidlowym wykonywaniem zadan pracownikow
obstugi hali,

- podejmowanie czynnosci zwigzanych z promocjg imprez oraz dziatalnosci
hali,

- realizacja i koordynacja gospodarki remontowej hali widowiskowo-
sportowej we wspotpracy z Dyrektorem MOSIR,

- opracowywanie biezacych i okresowych analiz wykorzystania hali,

- realizacja zakupow wyposazenia materialnego hali widowiskowo-sportowej
zgodnie z ustawg o zamdwieniach publicznych,



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca biurowa z wykorzystaniem komputera oraz praca w terenie,

- pelny wymiar czasu pracy,

- budynek siedziby jednostki posiada windy.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji

w Pulawach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
- list motywacyjny,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie poswiadczone
za zgodnos¢,

- kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach poswiadczone za zgodnos¢,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy,
aktualne zaswiadczenia) poswiadczone za zgodnosc,

- oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie,
- referencje (opcjonalnie),

- wlasnorecznie podpisane oswiadczenie O niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie oraz, Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie
karne,

- wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku kierowniczym,

- klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ lub przestaé w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — kierownik hali
widowiskowo-sportowej MOSiIiR w Pulawach” w terminie do dnia
28.12.2020 roku do godz. 10.00, na adres:



Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
24 — 100 Pulawy
ul. Hauke Bosaka 1

Kandydaci przed ztozeniem ofert moga zasiggnaé szczegdtowych informacji
w zakresie wymaganych dokumentéw, charakteru pracy oraz warunkéw
przeprowadzenia naboru w kadrach Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji tel.
81458 62 41, 500 212 740.

Poswiadczenia dokumentow za zgodno$¢ do celow zwigzanych z rekrutacjg
mozna dokona¢ osobiscie (wowczas nalezy przedstawi¢ oryginaly do wgladu
Komisji podczas rekrutacji).

Dokumenty mozna réwniez poswiadczy¢ w kadrach Miejskiego Osrodka Sportu
I Rekreacji.

Wymagane o$wiadczenia, klauzula informacyjna 1 kwestionariusz osobowy
powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem kandydata.

Umowa o prace z wylonionym kandydatem zostanie zawarta na czas okreslony;
umowa zostanie zawarta nie pozniej, niz od 1 kwietnia 2021 roku.

O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — (test, rozmowa kwalifikacyjna)
kandydaci zostang powiadomieni za posrednictwem poczty lub telefonicznie.

Osoba wyloniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest ztozy¢
najpdzniej w dniu zawarcia umowy o prace za§wiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego o niekaralnosci.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewytonionych w drodze naboru, jak
réwniez dokumenty aplikacyjne niespelniajagce wymagan formalnych oraz
dokumenty, ktore wptynety po terminie kandydaci mogg odebra¢ w kadrach
w terminie 3 miesiecy od zakonczenia naboru (ukazanie si¢ wyniku naboru
w BIP). Dokumenty aplikacyjne nieodebrane w terminie podlegajg zniszczeniu.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne
stanowiska kierownicze i urzednicze w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Putawach.

Dyrektor MOSIR

Arkadiusz Urbaniak



