WYTYCZNE DOTYCZACE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Obowiazek informacyjny wynika z 87. umowy o realizacje zadania publicznego i dotyczy informowania
uczestnikow i odbiorcow zadania publicznego o uzyskanym wsparciu finansowym Miasta Putawy.

Realizacja obowiazku informacyjnego jest obowiazkowa i bedzie monitorowana na kazdym etapie
prowadzenia zadania publicznego.

Wybor dziatan w ramach obowiazku informacyjnego zalezy od specyfiki zadania publicznego.

Realizatorzy obowiazku informacyjnego
Obowiazek informacyjny musi by¢ prowadzony przez wszystkie podmioty, ktore otrzymaty wsparcie
finansowe z budzetu Miasta Putawy na realizacje zadania publicznego.

Czas trwania obowiazku informacyjnego
Obowiazek informacyjny obowiazuje od dnia zawarcia umowy o realizacje zadania publicznego i konczy sie
z dniem zakonczenia zadania publicznego.

Rozwiazanie lub odstgpienie od umowy

Od dnia rozwigzania lub odstapienia od umowy realizacja obowiazku informacyjnego musi zostaé
zaprzestana.

Wyjatkiem sg materiaty i oznaczenia juz wytworzone lub opublikowane.

Dziatania w ramach obowiazku informacyjnego
Informowanie uczestnikow i odbiorcow zadania publicznego o uzyskanym wsparciu finansowym Miasta Putawy
odbywa sie poprzez:
1) umieszczanie zestawienia logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym o tresci: ,,Zadanie jest
realizowane przy wsparciu finansowym Miasta Putawy”:
= na materiatach informacyjno-promocyjnych dotyczacych realizacji zadania publicznego:
ulotkach, broszurach, plakatach, billboardach, materiatach konferencyjnych, materiatach
przekazywanych mediom, banerach internetowych, GIF-ach, grafikach, infografikach,
mailingu, newsletterach, materiatach filmowych i animacjach, gadzetach;
= na dokumentach i materiatach wytworzonych w ramach realizacji zadania publicznego:
zaproszeniach, zaswiadczeniach, dyplomach, certyfikatach, folderach, publikacjach,
wydawnictwach, notatnikach, kalendarzach, programach szkolen i warsztatow, materiatach
edukacyjnych, listach obecnosci, prezentacjach multimedialnych;
Ll na materiatach brandingowych: banery, roll-upy, Scianki podczas wydarzenia w centralnej
czesci tego wydarzenia (np. scena, podest, estrada, katedra, prezydium, boisko, kort, ring);
2) umieszczanie w tresci postow publikowanych w internetowych mediach spotecznosciowych informacji
o tresci: ,,Zadanie jest realizowane przy wsparciu finansowym Miasta Putawy”;

3) oznaczanie profili spotecznosciowych Miasta Putawy:
] Facebook: Putawoaktywni;
Ll Instagram: pulawoaktywni;

4) przekazywanie informacji o wsparciu finansowym Miasta Putawy podczas wydarzenia (np. konferencji,
szkolenia, warsztatow, koncertow);

5) przekazywanie informacji o wsparciu finansowym Miasta Putawy w przypadku materiatow

dzwiekowych.



Strona internetowa i profile w internetowych serwisach spotecznosciowych
Podmioty, ktdore posiadaja strone internetowa i/lub profile w internetowych serwisach spotecznosciowych,
informuja uczestnikow i odbiorcow zadania publicznego o uzyskanym wsparciu finansowym Miasta Putawy
poprzez zamieszczanie informacji:
1) na stronie internetowej i/lub profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych zawierajacej:
= informacje o tresci: ,,Zadanie jest realizowane przy wsparciu finansowym Miasta Putawy”;
Ll nazwe zadania publicznego;
= krétki opis zadania publicznego.
2) na profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych w formie posta lub w informacjach
o profilu.

Miejsce umieszczania zestawienia logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym
Zestawienie logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym musi by¢ umieszczone w szczegdélnosci na:
1) miejsce: gora lub dot:
= materiaty informacyjno-promocyjne: ulotki, broszury, plakaty, billboardy, banery, materiaty
konferencyjne, materiaty przekazywane mediom, banery internetowe, GIF-y, grafiki,
infografiki, mailing, newslettery;
Ll dokumenty i materiaty wytworzone w ramach realizacji zadania publicznego: zaproszenia,
zaswiadczenia, dyplomy, certyfikaty, programy szkolen i warsztatow listy obecnosci;
2) miejsce: gora:

= materiaty brandingowe: banery, roll-upy, scianki;
3) miejsce: oktadka lub pierwsza strona:
Ll dokumenty i materiaty wytworzone w ramach realizacji zadania publicznego: foldery,

publikacje, wydawnictwa, notatniki, kalendarze, materiaty edukacyijne;
4) miejsce: poczatkowy lub koncowy kadr na biatym tle:
= materiaty filmowe i animacje, gadzety, prezentacje multimedialne.

Dziatania w ramach obowiazku informacyjnego podejmowane we wspétpracy z Wydziatam Kultury,

Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Putawy

Podmiot, ktory otrzymat wsparcie finansowe z budzetu Miasta Putawy na realizacje zadania publicznego jest

zobowigzane:

1) co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem wydarzenia organizowanego w ramach zadania publicznego
przesta¢ na adres mailowy: promocja@um.pulawy.pl do akceptacji projekt materiatow zawierajacych
zestawienie logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym;

2) co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia organizowanego w ramach zadania publicznego
przesta¢ na adres mailowy: promocja@um.pulawy.pl informacje o tym wydarzeniu zawierajaca tekst
do zamieszczenia i plakat wraz z opisem®;

3) co najmniej jeden dzien przed rozpoczeciem wydarzenia organizowanego w ramach zadania
publicznego odebrac z wydziatu materiaty brandingowe (banery, roll-upy, $cianki);

4) nieodptatnie dostarczy¢ zaproszenia na wydarzenia organizowane w ramach zadania publicznego
w ilosci uzgodnionej z wydziatem;

5) nieodptatnie dostarczy¢ materiaty wytworzone w ramach realizacji zadania publicznego: foldery,
publikacje, wydawnictwa, notatniki, kalendarze - w ilosci uzgodnionej z wydziatem;

* zgodnie z wymogami WCAG - wytyczne dotyczace dostepnosci tresci internetowych

Podmiot, ktory otrzymat wsparcie finansowe z budzetu Miasta Putawy na realizacje zadania publicznego
moze ubiegac sie o objecie zadania publicznego Honorowym Patronatem Prezydenta Miasta Putawy.
Szczegotowe informacje: https://www.pulawy.eu/pl/organizacje-pozarzadowe/informacje-ngo/honorowy-
patronat-prezydenta-miasta-pulawy.html




Zestawienie logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym obejmuje:
= logo Miasta Putawy;
Ll napis informacyjny: Zadanie jest realizowane przy wsparciu finansowym Miasta Putawy

Najlepiej uzywac petnokolorowego logo na biatym tle, co zapewnia dobrg widocznos¢. Jesli logo wystepuje
na tle barwnym, nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje czytelnos¢ znaku. Kolory tta

powinny byc¢ jednolite i nie powinny przekracza¢ 20% nasycenia.
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ZESTAWIENIE LOGO W WERSJI ACHROMATYCZNEJ Z NAPISEM INFORMACYJNYM:
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Wszystkie powyzsze zestawienia logo Miasta Putawy z napisem informacyjnym znajduja sie na stronie:
https://www.pulawy.eu/pl/organizacje-pozarzadowe/informacje-ngo/obowiazek-informacyjny.html




